Szakorvosi Rendeldintézet Szigetszentmiklos

palyazatot hirdet

Titkarsagi és kapcsolati koordinator

munkakor betoltésére

Az egészségiigyi szolgalati jogviszony idotartama:
e hatarozatlan idejlii egészségiigyi szolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
e hatarozatlan, teljes munkaidd, hivatali munkarend
A munkavégzés helye:
e 2310 Szigetszentmiklds, Viola u. 1. Igazgatosag
A munkakorbe tartozo, illetve vezet6i megbizassal jaro lényeges feladatok:

e postai kiildemények érkeztetése, feladasa

e iktatd program teljeskorii hasznalata

e adminisztracid, nyilvantartasok vezetése

e atitkarsag napi munkdjanak segitése

o titkarsagi helyettesités szabadsag, betegadllomany kapcsan
e targyaldsok, rendezvények lebonyolitdsaban aktiv részvétel
e kapcsolattartas az iranyito intézettel és tars szervekkel

Illetmény és juttatasok:

o Az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a 2020.¢évi C. torvény és végrehajtasarol
$z016 528/2020. (X1.28.) Korm.rendelet az iranyado.

Palyazati feltételek:

o kozépfoku végzettség

o felhasznéloi szintli MS Office (irodai alkalmazasok) ismerete
e cgészségligyi alkalmassag

e Magyar allampolgarsag, biintetlen eléélet, cselekvOképesség

Elvart kompetenciak:

e j6 szintli kommunikécids és kapcsolattartasi képesség
e jo fellépés, problémamegoldd képesség

e jO szintli pontossag, precizitas, rugalmassag

e jO szintli csapatmunka és egyiittmiikodési készség



Elényt jelent:
¢ hasonl6 munkakorben szerzett tapasztalat
A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

o Fényképpel ellatott onéletrajz a palyazo elérhetdségeivel és bérigény megjeldléssel

o Képzettséget / végzettséget igazoldo dokumentum masolata

e Nyilatkozat biintetlen elééletrdl

e Palyazat elnyerése esetén 90 napnal nem régebbi erkdlesi bizonyitvany

e Palyazo6 aléirt nyilatkozata, hogy a palyazati elbiralasban résztvevok a palydzati anyagat
megismerhetik, személyes kezeléséhez hozzajarul illetve sikertelen palydzat esetén
tudomadsul veszi annak megsemmisitését

A munkakor betolthetéségének idopontja:
¢ A munkakor azonnal betolthetd

A palyazat benyujtasanak hatarideje:
e 2024. junius 15.

A palyazati kiirassal kapcsolatban tovabbi informaciot a gazdasagi vezetd nyujt, a 0624/524-
180-as vagy a titkarsag a 0624/524-148-as telefonszdmon.

A palyazat benyujtasanak modja:

e Postai uton, a palyazatnak a Szakorvosi Rendeldintézet Szigetszentmiklos cimére
torténd megkiildésével (2310 Szigetszentmiklds, Viola u. 1.). Kérjiik a boritékon
feltiintetni ,, Titkarsagi és kapcsolati koordinator palyazat” vagy

e Elektronikus titon a koordinacio(@szszri.hu e-mail cimen keresztiil vagy
e Személyesen 2310 Szigetszentmiklds, Viola u. 1. I. emelet D 107. iroddban a titkarsagon

A palyazat elbiralasanak modja, rendje, hatarideje:

o A jelentkez6k meghallgatasa és a palyazatok elbiralasa folyamatosan torténik, a munkakor
azt kdvetden azonnal betolthetd.
o Az egészségligyi szolgalati jogviszony 4 honap probaidd kikotésével tolthetd be.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.szszri.hu honlapon szerezhet.




