Szakorvosi Rendeldintézet Szigetszentmiklos

palyazatot hirdet
FOKONYVELO
munkakor betoltésére

Az egészségiigyi szolgalati jogviszony idotartama:

hatarozatlan idejli egészségligyi szolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

hatarozatlan, teljes munkaidd, hivatali munkarend

A munkavégzés helye:

2310 Szigetszentmiklds, Viola u. 1. Igazgatdsag

A munkakorbe tartozo, illetve vezet6i megbizassal jaro lényeges feladatok:

A koltségvetési és pénziigyi konyvelés bizonylatok kontirozdsanak és rogzitésének
ellendrzése.

A fékonyvi szamldk analitikus nyilvantartdsokkal valéo egyeztetés elokészitése,
ellendrzése.

Az elbirdnyzat nyilvantartas vezetése, az eldirdnyzat modositasok eldkészitése,
egyeztetése, konyvelése.

Az ERA kodok folyamatos egyeztetése, és rendezése a Magyar Allamkincstar felé.

A havi zarasok keretén beliil a fokonyvi szamlak rendezése, fokonyvi kivonat készitése, a
kiadas felosztas, valamint a bérfeladas elkészitése.

A negyedéves mérlegjelentés €s éves koltségvetési beszamolo elkészitése.

A projektekhez, tdimogatasokhoz kapcsolodo f0konyvi egyezdség biztositasa, valamint az
elszamolasok, beszamolok elkészitése.

A Magyar Allamkincstari elektronikus rendszerben a rendszeres adatszolgaltatdsok
elkészitése (koltségvetés, havi koltségvetési jelentés, mérlegjelentés, éves koltségvetési
beszamolo).

A rendszeres adatszolgaltatasok és ad-hoc adatszolgaltatasok elkészitése a feliigyeleti
szerv, kiils6 ellendrzo szerv, illetve az intézményvezetés részére.

A mindenkor érvényben 1év0 pénziigyi, adoiigyi rendeletek, elszdmolasi nyilvantartasi és
bizonylati rend, szabalyzatok, eldirdsok betartasa, betartatasa, érvényesitése.
Rehabilitacios hozzajarulasi ado nyilvantartés és bevallas elkészitése.

Kontrolling adatok eldkészitése.

A pénziigyi éves zardsok, évnyitas elvégzése.

Illetmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a 2020.évi C. torvény és végrehajtasarol
$z016 528/2020. (X1.28.) Korm.rendelet az iranyado.

Palyazati feltételek:

mérlegképes konyveldi képesités



o egészségiigyi alkalmassag
e Magyar allampolgarsag, biintetlen eléélet, cselekvOképesség

Elvart kompetenciak:

e jo szintli kommunikécios és kapcsolattartasi képesség
o 6 fellépés, problémamegoldo képesség

e jO szintli pontossag, precizitas, rugalmassag

e jO szintli csapatmunka és egyiittmiikodési készség

Elonyt jelent:

o cgészségiigyi intézménynél vagy koltségvetési intézményben szerzett tapasztalat
e CT-EcoSTAT program ismerete
e KGR-K11 rendszer ismerete

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

e Fényképpel ellatott onéletrajz a palyazo elérhetdségeivel és bruttd bérigény megjelolésével

o Képzettséget / végzettséget igazoldo dokumentumok masolata

e Nyilatkozat biintetlen elééletrdl

e Palyazat elnyerése esetén 90 napnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany

e Palyazo6 aléirt nyilatkozata, hogy a palyazati elbiralasban résztvevok a palydzati anyagat
megismerhetik, személyes kezeléséhez hozzajarul illetve sikertelen palydzat esetén
tudomadsul veszi annak megsemmisitését

A munkakor betolthetéségének idopontja:
¢ A munkakor azonnal betdlthetd

A palyazat benyujtasanak hatarideje:
e 2024. junius 30.

A palyazati kiirassal kapcsolatban tovabbi informéciot a gazdasagi vezetd nyujt, a 0624/524-
180-as vagy a titkarsag a 0624/524-148-as telefonszamon.

A palyazat benyujtasanak modja:

e Postai uton, a palyazatnak a Szakorvosi Rendeldintézet Szigetszentmiklos cimére torténd
megkiildésével (2310 Szigetszentmiklos, Viola u. 1.). Kérjiik a boritékon feltiintetni
,,Fokonyveld palyazat” vagy

e Elektronikus uton a koordinacio@szszri.hu e-mail cimen keresztiil vagy

o Személyesen 2310 Szigetszentmiklos, Viola u. 1. I. emelet D 107. irodaban a titkarsagon

A palyazat elbiralasanak mddja, rendje, hatarideje:

e A jelentkezOk meghallgatasa és a palyazatok elbiralasa folyamatosan torténik, a munkakor
azt kovetden azonnal betdlthetd.

o Az egészségligyi szolgalati jogviszony 4 honap probaidd kikotésével tolthetd be.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.szszri.hu honlapon szerezhet.




